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Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego w
Kozienicach poszukuje kandydatów na stanowisko
referent prawno-administracyjny.

WYMIAR ETATU: 1 etat

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kozienicach
ul. Kochanowskiego 15, 26-900 Kozienice

WARUNKI PRACY:

Praca biurowa przy użyciu komputera, praca poza siedzibą urzędu – przeprowadzanie
kontroli/oględzin na terenie powiatu, stanowisko pracy wyposażone w niezbędny sprzęt
biurowy i komputerowy.

ZAKRES ZADAŃ:

prowadzenie postępowań administracyjnych

prowadzenie postępowań egzekucyjnych

udział  w  czynnościach  dowodowych  i  kontrolnych  w  terenie  w  ramach
prowadzonych postępowań

opracowywanie  projektów  decyzji,  postanowień  i  innych  pism  w  zakresie
właściwości Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

przyjmowanie  i  weryfikacja  składanych  do  PINB:  zawiadomień  o  zamierzonym
terminie rozpoczęcia robót budowlanych, zawiadomień o zakończeniu budowy oraz
wniosków o wydanie decyzji o pozwoleniu na użytkowanie 

sporządzanie  pism  i  wystąpień  wynikających  z  poleceń  bezpośredniego
przełożonego

prowadzenie  rejestrów  i  ewidencji  wynikających  z  przepisów  ustawy  Prawo
budowlane

sporządzanie sprawozdań statystycznych

prowadzenie działalności inspekcyjnej w zakresie prawidłowości przebiegu procesu



budowlanego i utrzymania obiektów budowlanych

archiwizowanie akt, obsługa kancelaryjna

Pliki do pobrania
Pełna treść ogłoszenia o naborze na stanowsko referenta prawno-administracyjnego. pdf, 3.34 MB,
14.10.2022

Pełna treść ogłoszenia o naborze na stanowsko referenta prawno-administracyjnego. docx, 21.23 KB,
14.10.2022

Metadane

Data publikacji : 14.10.2022
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
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